
Non‐Residential, Publically Owned, Financed or 
Funded Projects/

Privately Funded Projects (Expedited)
Subject to LEED Certification Requirements

Residential, Publically Owned, Financed or 
Funded Projects/

Privately Funded Projects (Expedited)
Subject to Green Communities Requirements

DCRA Requirements Documents to be submitted to DCRA Documents to be submitted to DCRA

1. Registration 1. Receipt from USGBC for LEED Project Registration
1. Proof of Green Communities Registration (optional, for 
projects seeking grants)

2. Integrated Sustainable Design 
Charrette (all disciplines)

2. Charrette Agenda, Sign‐in Sheet, Meeting Minutes

3. Preliminary Sustainable 
Design Strategy Evaluation

3. Preliminary LEED Scorecard

4. Public Agency Engagement
4. Meeting schedule and participant list for regular 
meetings with relevant agency(ies).
(e.g. OPM, OPEFM, DCPR, etc.)

4. Meeting schedule and participant list for regular 
meetings with relevant agency(ies). 
(e.g. DCHA, DMPED, DHCD, HFA, etc.)

5a. Updated LEED Scorecard 5a. Updated Green Communities Checklist form.

5b. Preliminary Sustainable Approach Narrative (1‐3 
pages)

5b. Preliminary Green Communities Progress Report.

5c. Schematic drawings (site plan, plan, sections, 
elevations) indicating integration of LEED‐compliant 
strategies

5c. Schematic drawings (site plan, plan, sections, 
elevations) indicating integration of Green Communities‐
compliant strategies

6a. Final LEED Scorecard  6a. Final Green Communities Checklist Form

6b. Final Sustainable Approach Narrative (1‐3 pages) 6b. Updated Green Communities Progress Report.

7a. Revised project drawings demonstrating LEED 
requirements are integrated into project design

7a. Revised project drawings demonstrating Green 
Communities requirements are integrated into project 
design.

7b. Completed LEED Letter Templates for every 
Prerequisite and Credit that will be attempted (and are 
listed on the scorecard)

8. Sustainable Design 
Verification

8. Receipt for submittal of Design Phase Review 
Documents to the USGBC

95% 9. Sustainable Design 
Verification

9. Preliminary Design Phase Review, issued by USGBC OR 
DCRA LEED Scorecard indexed to supporting plans, 
specifications and additional documents demonstrating 
compliance with LEED criteria

9. DCRA Green Communities Checklist Form, indexed to 
supporting plans, specifications and additional 
documents demonstrating compliance with Green 
Communities criteria.

100% 10. Sustainable Design 
Verification

10. Final Design Phase Review, issued by USGBC 
10. DCRA approved Green Communities Checklist Form 
and Final Green Communities Progress Report.

Owner/Agency Requirements Documents to be submitted to Owner/Agency and the 
Architect's LEED coordinator by the General Contractor
11a. Copy of LEED‐AP Certificate for General Contractor's 
on‐site LEED documentation coordinator
11b. LEED Kick‐off meeting (agenda, sign‐in sheet)
11c. Construction Waste Management Plan
11d. Indoor Air Quality Management Plan

Monthly 12. Construction Phase 
Compliance Verification

12. General Contractor's LEED documentation with 
signed, completed cover sheet

DCRA/DDOE Requirements Documents to be submitted to DCRA & DDOE Documents to be submitted to DCRA & DDOE

13a. Construction Phase Review, issued by USGBC 

13b. Final LEED Certification Award, issued by USGBC

Green Building Permit Application Timeline

0%
within 60 days of award

35%

Pre‐Development Review Meeting with DCRA

Completion

11. Construction Phase 
Compliance Verification

Within 60 days 
of Contract 
Award

13. Sustainable Construction 
Verification

7. Successful Sustainable Design 
Integration

Complete Project Permit Set is submitted 

6. Confirmed Sustainable Design 
Strategy

Final Certificate of Occupancy is Issued; Expedited Projects ‐ bond returned

Temporary Certificate of Occupancy is issued

65%

5. Design Investigation and 
Strategy Development

Pre‐Development Review Meeting with DCRA

13. Final, approved Green Communities compliance 
workbook (all disciplines).

2/3. Preliminary Green Communities Checklist form (This 
document contains two tabs; the first tab includes 
documentation of an integrated design process and the 
second tab identifies how the project will meet the 
criteria).

Information Session with DCRA; Expedited Projects ‐ post bond


